MS Excel 2010 Grundkurs

Die Schulung fihrt in die Grundlagen des Tabellenkalkulations-
programms MS Excel ein. Viele praktische Ubungen machen Sie
mit Zellen, Spalten und Formeln vertraut und vermitteln Ihnen die
grundlegenden Einsatzmdglichkeiten von Excel.

Inhalte:

Bildschirmaufbau, MenlUband und Symbolleiste fur den Schnell-
zugriff, Minisymbolleiste und Livevorschau, Elemente eines
Arbeitsblattes, Tabellen bearbeiten, Bewegen und Markieren in
Tabellen, Eingaben und Korrekturen, Automatisches Ausflllen,
Formatierung der Zellen, Formeln und Bezlige, Arbeitsmappen
und Dateiverwaltung, Diagramme erstellen und bearbeiten.

Bitte beachten Sie, dass die Schulung flr die Version Excel 2010
erfolgt.
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Teilnehmende
aus allen Berufsgruppen, inter-
disziplinar
Kursdauer
12 Unterrichtseinheiten
Mi: 13.00-16.30 Uhr
Do: 13.00-16.30 Uhr
Fr: 09.00-12.30 Uhr

Preis
Euro 150,—
inkl. Pausengetranken
und Keksen

Teilnehmerzahl
max. 8

Fortbildungspunkte fiir die

Kontakt
M. Zeltwanger/E. Schréder
040 5581-1776



